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PROJE RAPOR DOSYASI ŞABLONU
Ön Bilgilendirme :
Yazı tipi		: Times New Roman
Yazı tipi boyutu	:12 punto.
Proje sayfa adeti	: Proje raporu içeriğindeki tüm başlıklar dâhil en az 2, belgeler (izin belgeleri, fotoğraf, anket, tablo, grafik vb.) dahil en fazla 10 sayfa olmalıdır. 
1 sayfa proje görseli için + en fazla 10 sayfa proje için kullanılabilir.
Düzen	: Proje rapor metnindeki her bir sayfa, sayfanın her yanından 2,5 cm boşluk bırakarak, örnek proje formunda yer aldığı gibi hazırlanmalı.
[bookmark: _Hlk218617742]Proje Görseli	: Web sitemizde ve sosyal medyada kullanılabilecek kare formatta proje adının yazdığı bir görsel hazırlanacaktır. Proje dosyasının en başına eklenecektir. Ayrıca jpg dosyası yarışma başvuru katılım formuna dosya olarak yüklenecektir.
Dosya Uzantısı	: PDF. Word, Excel, Jpg gibi dosya uzantıları kabul edilmeyecektir.
Proje Dosya Adı	: Proje adı (başlığı) ile dosya adı aynı olmalıdır ve pdf olarak kayıt edilmelidir.
Örn : Proje Adı: “Açlığa Son” ise dosya acliga-son.pdf olmalıdır.


Proje dosyasında yer alması gereken başlıklar kalın siyah ile yazılarak belirtilmiştir. Altında açıklamalar yazılmıştır. 


Başarılar dileriz.
Gençlerden Geleceğe Ekibi











Sosyal Medya’da, sunumlarımızda ve web sitemizde kullanılacak
kare formatta proje başlığının, proje sahiplerinin adlarının yazdığı görseli
buraya ekleyin.























Proje dosya örneğinde sizlere bilgi vermek amacıyla italik yazılmış cümleler yer almaktadır. Bu cümleleri proje dosyanızda silmeyi unutmayınız.
	1. Proje Adı
	Proje adı (başlığı) en fazla 15 kelimeden oluşmalıdır. Proje başlığı tek bir cümle şeklinde, kısa ve öz olarak, okuyan kişiye proje çalışması hakkında fikir verecek şekilde yazılmalıdır. Bu başlık mutlaka proje içeriğini yansıtacak şekilde olmalıdır.



	2. Proje Üyesi / Üyeleri

	Adı Soyadı
	Okul Adı
	Sınıf
	Email
	Telefon
	Şehir

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	



	3. Danışman Öğretmen (Varsa)

	Adı Soyadı
	Okul adı
	Branşı
	Email
	Telefon
	Şehir

	
	
	
	
	
	



	4. Proje’nin Özeti ve Anahtar Kelimeler

Özetin tamamı en az 150 kelime en fazla 200 kelime arasında olmalıdır. Proje özetinde, çalışmanın ayrıntılarından, yorumlardan ve kaynaklardan bahsedilmez. Özette projenin amacı, kullanılan yöntem, yapılan gözlem ve elde edilen temel bulgular ve sonuçlardan birkaç cümle ile bahsedilir. Anahtar kelimeler: Proje özetinin altına, proje konusunu genel olarak yansıtan en fazla beş kelimeden oluşan anahtar kelimeler yazılır.

	Buraya metin gelecek.



	5. Proje’nin Amacı

(Bu proje hangi sorunu ele alıyor? Bu sorundan kimler etkileniyor?  Bu sorunun çözülmesi neden önemlidir? Bu proje gerçekleştiğinde neyi değiştirmeyi hedefliyorsunuz?)

	Buraya metin gelecek.



	6. Proje Hedefleri

Bu proje kapsamında ulaşılması planlanan somut hedefler nelerdir? Proje tamamlandığında hedef grup için neyin değişmesi beklenmektedir? Belirlenen hedefler açık, ölçülebilir ve gerçekleştirilebilir nitelikte midir? Bu hedefler, projenin amacıyla doğrudan bağlantılı mıdır ve proje süresi içinde hangi çıktılarla gerçekleştirilecektir? Hedeflerin hangi zaman aralığında ve hangi göstergelerle izleneceği kısaca açıklanmalıdır.
(SMART Modeli): S – Specific (Spesifik) → Hedef açık ve belirli olmalı, M Measurable (Ölçülebilir) Sayıyla takip edilebilmeli, A – Achievable (Ulaşılabilir) Gerçekçi olmalı,
R – Relevant (İlgili) Projenin amacıyla doğrudan bağlantılı olmalı. T – Time-bound (Zaman Sınırlı) → Bir takvime bağlı olmalı

	Buraya metin gelecek.

	7. Problemin Alanı

Bu proje hangi fiziksel ve/veya beşerî alanı kapsamaktadır? Projenin nerede uygulanacağını (okul, mahalle, kurum, dijital ortam vb.), hangi mekân veya ortamda gerçekleştirileceğini ve kimlere yönelik olduğunu belirtiniz. Projenin doğrudan hedeflediği grupları (yaş grubu, topluluk, kullanıcı profili vb.) ve varsa projeden dolaylı olarak fayda sağlayacak grupları kısaca açıklayınız. Ayrıca, ele alınan problemin neden özellikle bu alan ve gruplar çerçevesinde ele alındığını belirtiniz.

	Buraya metin gelecek.



	8. Problemin Gerekçesi

Bu proje hangi ihtiyaçtan doğmuştur? Ele alınan problemin çözülmesi neden önemlidir? Proje, doğrudan veya dolaylı olarak kimlere ne tür faydalar sağlamayı amaçlamaktadır? Bu projenin hayata geçirilmemesi durumunda mevcut durumun hedef gruplar açısından nasıl devam edeceği veya hangi olumsuz sonuçların ortaya çıkabileceği kısaca açıklanmalıdır.

	Buraya metin gelecek.



	9. Hedef Kitle

Bu proje kimler için yapılmaktadır? (Yaş, cinsiyet, eğitim seviyesi, sosyoekonomik durum gibi özellikleri netleştir.) Bu grup neden hedef grubunuzdur? (Neden özellikle bu kişilere odaklanıyorsunuz?) Bu grup şu anda hangi zorluklarla karşı karşıyadır? (Kısa, 1–2 cümle.) Proje onların hangi ihtiyacını karşılamayı hedefliyor? (Temel ihtiyaç: erişim, bilgi, güvenlik, destek, eşitlik vb.)

	Buraya metin gelecek.



	10. Proje Metodolojisi

Bu projede tanımlanan problemi çözmek için izlenecek yöntem ve yaklaşım nedir? Proje hangi yöntemlerle yürütülecektir (eğitim, atölye, anket, gözlem, saha çalışması, dijital uygulama vb.)? Projenin uygulanmasında bilgi veya veri toplanması gerekiyorsa, bu hangi yöntemlerle ve neden yapılacaktır? Proje belirli aşamalardan oluşuyorsa bu aşamalar nelerdir ve hangi sırayla gerçekleştirilecektir? Seçilen yöntemlerin problemle ve hedef grupla olan uygunluğu kısaca açıklanmalıdır.

	Buraya metin gelecek.



	11. Proje Faaliyetleri (Adım Adım Plan)

Projenin ilk adımı nedir? (Hazırlık: alan seçimi, ekip oluşturma, malzeme toplama, duyuru, izinler, vb.) Projenin uygulanması sırasında hangi ana faaliyetler yapılacak? (Eğitim, atölye, seminer, ziyaret, saha çalışması, içerik üretimi vb.) Bu faaliyetler hangi sırayla yapılacak? (Zamanlamaya uygun bir akış yaratır.) Proje sonunda hangi değerlendirme veya kapanış faaliyetleri yapılacak? (Anket, raporlama, sunum, etkinlik çıktılarının paylaşılması, vb.)

	Buraya metin gelecek.



	12. Grup Üzerinde Beklenen Etkiler
Proje tamamlandığında hedef grup için ne değişmiş olacak? (Davranış, erişim, bilgi, beceri, farkındalık?) Bu değişim hangi somut sonuçlara yol açacak? (Sayısal artışlar, iyileşme, kazanımlar?) Proje hedef grup üzerinde kısa vadede nasıl bir etki yaratacak? (Günlük yaşam kolaylaşması, motivasyon artışı, destek sağlama vb. Proje uzun vadede hangi toplumsal faydaya katkı sağlayacak? (Eşitlik, kapsayıcılık, erişilebilirlik, bölgesel iyileşme vb.)

	Buraya metin gelecek.



	13. Projeye Doğrudan ya da Dolaylı Fayda Sağlayacak Kişi/Kurumlar
Bu projeyi hangi kişi veya kurumlarla birlikte yürütebilirsin? (Okul, belediye, STK, kulüp, öğretmenler, uzmanlar, gönüllüler, sponsorlar vb.)Bu paydaşların projeye hangi katkıları olabilir? (Mekân sağlama, uzmanlık, gönüllü desteği, tanıtım, teknik destek, malzeme vb.) Hangi paydaş proje için kritik öneme sahiptir ve neden?
(Öğrenci düşünmeyi öğrenir: “neden bu kurum?”)

	Paydaş
	Gerekçesi
	Projedeki Rolü

	
	
	



	14. Gerekli Kaynaklar
Bu projeyi gerçekleştirmek için hangi fiziksel kaynaklara ihtiyacınız var?
(Mekân, malzeme, ekipman, teknoloji, ulaşım, bilgisayar, atölye setleri vb.) Hangi insan kaynağına ihtiyaç duyuyorsunuz? (Gönüllüler, eğitmenler, uzmanlar, danışmanlar, ekip arkadaşları, rehber öğretmen vb.) Projenin yürütülmesi için başka hangi desteklere ihtiyaç var? (Bütçe, iletişim kanalları, izinler, lojistik, tanıtım, sponsorluk vb.)

	Kaynak
	Gerekçesi
	Birim

	
	
	



	15. Proje Süresi – Zaman Planı

Projenizin başlangıç ve bitiş tarihi nedir? (Örn: 1 Mart – 30 Mayıs) Her bir faaliyet hangi tarihler arasında yapılacaktır? (Hazırlık – uygulama – değerlendirme şeklinde) Faaliyetler birbirini hangi sırayla takip ediyor? (Önce hazırlık, sonra uygulama, en sonunda değerlendirme)

	Faaliyet
	Gerekçesi
	Başlangıç Tarihi
	Bitiş Tarihi
	Sorumlu kişi

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	16. Sürdürülebilirlik
Proje tamamlandıktan sonra hangi faaliyet veya etki devam edecek?
(Eğitimler, içerikler, alışkanlıklar, oluşturulan yapı, kullanılan materyaller vb.) Bu devamlılık nasıl sağlanacak? (Yeni gönüllüler, okul/dernek işbirliği, dijital içeriklerin açık kalması, tekrarlanabilir model vb.) Proje uzun vadede hedef gruba nasıl fayda sağlamaya devam edecek? (Sürekli öğrenme, davranış değişimi, erişim imkânı, yeni projelere temel oluşturma vb.)

	Buraya metin gelecek.



	17. Proje Katma Değeri
Proje tamamlandıktan sonra hangi faaliyet veya etki devam edecek?
(Eğitimler, içerikler, alışkanlıklar, oluşturulan yapı, kullanılan materyaller vb.) Bu devamlılık nasıl sağlanacak? (Yeni gönüllüler, okul/dernek iş birliği, dijital içeriklerin açık kalması, tekrarlanabilir model vb.) Proje uzun vadede hedef gruba nasıl fayda sağlamaya devam edecek? (Sürekli öğrenme, davranış değişimi, erişim imkânı, yeni projelere temel oluşturma vb.)

	Buraya metin gelecek.



	18. Proje Değerlendirme Mekanizması

Bu projede başarıyı neye bakarak anlayacaksınız? (Katılım sayısı, gelişme oranı, erişim, memnuniyet, çıktı miktarı?) Bu başarı nasıl ölçülecek? (Test, anket, sayım, gözlem, katılım listesi, ürün çıktısı vb.) Başarı için minimum ulaşılması gereken sayı nedir? (Örn: en az 20 öğrenci, %30 gelişim, 10 gönüllü, 5 içerik üretimi vb.)

	Başarı Ölçütü
	Ölçme Yöntemi
	Sonuç
	Değerlendirme

	
	
	
	

	
	
	
	



	19. Proje Bütçesi

Proje bütçesi, projenin gerçekleşmesi için gereken mali kaynakların kalemler hâlinde yazılmasıdır. Bütçe, faaliyetlerle uyumlu olmalı; her gider kalemi, proje hedefini desteklemelidir. Tahmini tutarlar yeterlidir — önemli olan planlama düşüncesidir.

	Proje Bütçe Tablosu

	Bütçe Kalemi
	Açıklama
Neden Gerekli?
	Adet / Süre
	Birim Fiyat (TL)
	Toplam (TL)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	TOPLAM BÜTÇE
	



	20. Proje Çıktıları
Bu proje sonucunda elde edilmesi planlanan somut çıktılar nelerdir? Proje tamamlandığında hedef grup üzerinde hangi değişimlerin gerçekleşmesi beklenmektedir (mevcut durumdan hangi noktaya geçilecektir)? Proje, hedef grubun bilgi, farkındalık, beceri veya kapasite düzeyinde ne tür gelişmeler sağlamayı amaçlamaktadır? Ortaya çıkacak çıktılar nasıl gözlemlenebilir veya tanımlanabilir olacaktır? Bu çıktılar projenin hedefleriyle nasıl ilişkilendirilmektedir?

	Buraya metin gelecek.



Kaynaklar
Bu bölümde, proje sürecinde yararlanılan ve proje raporu içerisinde atıf yapılan tüm kaynaklar listelenir. Kaynaklar APA yazım kuralları ve kaynak gösterme biçimine göre listelenir.
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